
 

ใบยืมพัสดุ/ครุภณัฑ ์
เพือ่ใช้ภายใน/ภายนอก หน่วยงาน อบต.ห้วยลกึ 

(ส าหรับข้าราชการ พนักงาน เจ้าหน้าที่ อบต.ห้วยลึก)  

               เขียนท่ี ท่ีท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลห้วยลึก 

                                 วันท่ี...............เดือน...................................พ.ศ. ....................  

เรียน ................................................................................. 

    ข้ำพเจ้ำ .............................................................................   ต ำแหน่ง.............................................................................. 
อยู่บ้ำนเลขท่ี ................ ต ำบล .......................................... อ ำเภอ ................................................. จังหวัด ...................................... 
สังกัดส ำนัก/กอง .........................................................    

1. มีควำมประสงค์ท่ีจะขอยืมพัสดุ/ครุภัณฑ์   ใช้ภำยในหน่วยงำน   ใช้ภำยนอกหน่วยงำน ดังนี ้
   1.1 พัสดุ/ครุภัณฑ์ ประเภท................................................................................................................................... 
หมำยเลขพัสดุ/ครุภัณฑ์ ....................................................................................................................................................................... 

  1.2 พัสดุ/ครุภัณฑ์ ประเภท................................................................................................................................... 
หมำยเลขพัสดุ/ครุภัณฑ์ ....................................................................................................................................................................... 

  1.3 พัสดุ/ครุภัณฑ์ ประเภท................................................................................................................................... 
หมำยเลขพัสดุ/ครุภัณฑ์ ....................................................................................................................................................................... 

  1.4 พัสดุ/ครุภัณฑ์ ประเภท................................................................................................................................... 
หมำยเลขพัสดุ/ครุภัณฑ์ ....................................................................................................................................................................... 

2. ผู้ยืม จะน ำพัสดุ/ครุภัณฑ ์ส่งคืน อบต.ห้วยลึก  ภำยในวันท่ี ........ เดือน .................................... พ.ศ. ......................... 
โดยพัสดุ/ครุภัณฑ์ท่ีน ำมำส่งคืนจะต้องอยู่ในสภำพเดิมท่ีครบถ้วนและสำมำรถใช้งำนได้ตำมปกติ 
  3. หำกพัสดุ/ครุภัณฑ์ท่ียืมเกิดกำรช ำรุดเสียหำยหรือใช้กำรไม่ได้ หรือสูญหำยไป ให้ผู้ยืมจัดกำรแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภำพเดิม
โดยเสียค่ำใช้จ่ำยด้วยตนเองหรือชดใช้เป็นวัสดุ/ครุภัณฑ์ ประเภท ชนิด ขนด ลักษณะสภำพอยำ่งเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตำมรำคำท่ี
เป็นอยู่ในขณะยืม 
  4. เมื่อครบก ำหนดกำรส่งคืนวัสดุ/ครุภัณฑ์ ตำมข้อ 2 ให้ผู้ยืมหรือผู้แทนน ำพัสดุ/ครุภัณฑ์มำส่งคืนโดยเร็ว 

   

(ลงชื่อ)........................................... ผู้ยืม  (ลงชื่อ) .............................................. ผู้ตรวจสอบ 

           (                                   )                                (                                   ) 
             ต ำแหน่ง .................................................               ต ำแหน่ง ................................................. 

          

 อนุมัติ    ไม่อนุมัติ 

(ลงชื่อ).................................................. ผู้อนุมัติ                                                                                            
            (....................................................) 
  ต ำแหน่ง .................................................    

วันท่ี ............... เดือน ................................. พ.ศ. .................. 

 


